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Camara Municipal de Sumé
Casa Vereador Cicero Soares

Documento de Formalizagao
da Demanda (DFD)

Processo Administrativo n° 251125DV 00002

Contratag¢io de pessoa juridica de direito privado
para presta¢io de assessoria de alta especializagéio
para terceirizagio dos departamentos pessoal e

fiscal da Cdmara Municipal de Sumé - PB.

Sumé - PB, 24/11/2025
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Camara Municipal de Sumé
Casa Vereador Cicero Soares

Documento de Formalizagio da Demanda (DFD)

° Orgﬁo: Céimara Municipal de Sumé - PB

e Setor Requisitante: Diretoria Administrativa

e Data: 24/11/2025

e N<2do Processo Administrativo: 251125DV 00002

1. Descrigio Sucinta do Objeto

Contratagio de pessoa juridica de direito privado para prestagio de servicos de assessoria de alta
especializa¢io para terceirizagio dos departamentos pessoal e fiscal da Cimara Municipal de Sumé -
PB. O objeto abrange a operacionalizagio técnica da folha de pagamento, gestao integral do eSocial
(eventos periddicos e nio periédicos), EFD-Reinf (séries 2000 e 4000), SERO, nova DIRF e demais
obrigagc’)es acessorias vigentes.

2. Justificativa da Necessidade (O "Porqué")

® Problema Identificado: A complexidade e a constante evolugdo das normas impostas pela
Receita Federal e pelo Ministério do Trabalho exigem conhecimentos técnicos altamente
especificos que transcendem a rotina administrativa comum. A implementagio de sistemas
como o eSocial e a EFD-Reinf demanda uma vigilincia técnica constante para o envio
preciso de eventos periddicos e nio periédicos, sob pena de bloqueio da Certidio Negativa
de Débitos (CND) e imposi¢io de multas severas. E indispensdvel o suporte especializado
para a correta transi¢io da antiga DIRF para o novo modelo de declaragoes, bem como para
a afericdio de obras via SERO, garantindo que o Poder Legislativo mantenha sua
conformidade fiscal e previdencidria de forma ininterrupta.

e Consequéncia da nio contratagio: A auséncia de assessoria qualificada pode resultar em
erros no processamento da folha de pagamento, atrasos no envio de obrigagdes acessdrias
federais e inconsisténcias tributdrias, gerando prejuizos financeiros e juridicos incalculdveis 2

Cimara Municipal de Sumé.
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Beneficio Esperado: Garantia de seguranca juridica, eficiéncia técnica na gestdo de pessoal
e absoluta conformidade com o calenddrio fiscal nacional, assegurando a correta aplicagio

dos recursos publicos

3. Quantidade Estimada e Previsio de Valor

Quantidade: 12 meses de prestagio de servigo continuado de assessoria e operacionalizagio
técnica.
Valor Estimado Global (Preliminar): O valor serd apurado mediante pesquisa

mercadoldgica e consolidagio no Mapa de Pregos em momento oportuno.

4. Alinbhamento com o Planejamento (Governanga)

A demanda consta no Plano de Contrata¢oes Anual (PCA)?

o (x)Sim. Item n2 02 do PCA.
Alinhamento Estratégico: Manuteng¢io da regularidade fiscal e administrativa da Casa
Legislativa, assegurando o cumprimento integral da Lei de Responsabilidade Fiscal e das

normas trabalhistas/previdencidrias.

5. Previsio de Data para Inicio da Contratagio

Data Desejada: O prazo médximo para efetivagio da contratagio é no dia 31/01/2026.
Justificativa do Prazo: Necessidade de assegurar a continuidade do processamento da
folha de pagamento e o cumprimento dos prazos fatais de transmissio do eSocial e Reinf

logo no inicio do exercicio financeiro.

6. Indicagio dos Responsiveis (Equipe de Planejamento)

Integrante Técnico: John Bryan da Silva Aragjo - 0000079
Integrante Requisitante: Gabriela Tamara Costa Maciel - 0000081
Integrante Administrativo: Josianeide Velez de Sousa - 0000004
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Sumé - PB, 24/11/2025

Josianeide Velez de Sousa
Agente Administrativa

Maria Paula da Costa
Auxiliar Administrativa
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