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Céamara Municipal de Sumé
Casa Vereador Cicero Soares

Anexo II - Termo de Referéncia

Processo Administrativo n2 251125DV 00020

Unidade Requisitante: Cimara Municipal de Sumé - PB

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada na prestagio de servios de digitalizagdo, organizagio,
catalogacio e indexagio de documentos do acervo da Cimara Municipal, incluindo a
disponibilizagio de software de Gestio Eletrénica de Documentos (GED) em modalidade SaaS

(nuvem).

Lote Item Descrigio UND QNT V. Unitirio Valor Total

01 01 Servigos de digitalizagio e Més 12 R$ 4.800,33 | R$57.603,96
gestdo eletronica de

documentos - GED

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagio visa atender ao principio da eficiéncia e publicidade (Art. 37, CF), garantindo a
preservagio do patriménio histérico-administrativo e facilitando o acesso a informagio conforme a
Lei ne 12.527/2011 (LAI).

2.2. A digitalizagio elimina o risco de perda de documentos fisicos por a¢io do tempo e otimiza o
espago fisico da Casa Legislativa.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. Processo de Digitalizagio:
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Resolugio: Minimo de 300 DPI (dots per inch) para garantir a legibilidade.
Formato de Saida: Os arquivos deverdo ser entregues em formato PDF/A (padrio de
arquivamento a longo prazo).

e Padrio OCR (Optical Character Recognition): Todos os documentos devem passar por
reconhecimento Sptico de caracteres, permitindo a busca textual dentro do arquivo (PDF
pesquisdvel).

e Tratamento de Imagem: Aplicagio de filtros de limpeza (deskew, despeckle) para remogio
de ruidos e alinhamento de péginas.

4. CATALOGACAO E INDEXACAO

4.1. A empresa deverd realizar a catalogagio técnica do acervo, seguindo a estrutura de metadados
abaixo:

Ano de Emissao: Identificagio cronoldgica obrigatdria.
Tipo de Documento: Classificagio por tipologia (Ex: Leis, Portarias, Editais, Contratos,
Atas, Resolugdes).

e Ementa/Assunto: Breve descri¢io do contetido para facilitar a localizagio.

5. SISTEMA DE GESTAO (GED) E SUPORTE ONLINE
5.1. Funcionalidades do Sistema:

Ambiente Web: Acesso via navegador, sem necessidade de instalagio local.
Controle de Acesso: Permissoes diferenciadas por usudrio e nivel de sigilo.
Busca Avangada: Filtros por metadados (ano, tipo) e busca por palavras-chave dentro do
conteddo (OCR).

e Backup e Seguranga: Realizagio didria de backups automdticos em servidores seguros. 5.2.
Suporte Técnico:

® Disponibilizagio de canal de suporte online (via ticket ou chat) com tempo de resposta em
até 4 horas tteis para interrupgdes criticas.

6. OBRIGA(;()ES DA CONTRATADA
6.1. Fornecer mio de obra qualificada e equipamentos de scanner de alta performance.

6.2. Garantir o transporte seguro dos documentos (se retirados da Cimara) ou realizar o servigo 7z
loco, conforme conveniéncia administrativa.
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6.3. Substituir arquivos que apresentarem falhas de digitalizagio ou erros de indexagdo sem custo
adicional.

6.1 DA SUBCONTRATACAO

6.1. E permitida a subcontratagio apenas da etapa de transporte e/ou logistica, como também do
fornecimento do GLP 13kg, conforme consta no Aviso de Contratagio Direta, até o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor do contrato, mantendo-se a responsabilidade integral da
Contratada perante a Administragio.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. O contrato serd fiscalizado pela Diretoria Administrativa.

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
8.1. A execugio do contrato serd acompanhada por servidor designado pela Cimara Municipal.

8.2. O pagamento serd realizado mensalmente, mediante medi¢io da quantidade de paginas
efetivamente digitalizadas e indexadas no sistema.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratagdo é de R$: 31.167,60 (trinta e um mil cento e sessenta e sete reais
e sessenta centavos), conforme pesquisa de mercado anexa aos autos, que utilizou como parimetros
as contratagdes similares realizadas por érgios publicos, bem como mediana de pregos levantada no
Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), em aten¢io a resolugio normativa desta casa
legislativa, convalidando os entendimentos do Tribunal de Contas da Unido (TCU).

10. CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento seri o de MENOR PRECO GLOBAL, visando evitar
incompatibilidade técnica entre equipamentos de som e estrutura se fossem contratados
fornecedores diferentes para o mesmo evento.

10.2. A licitagdo serd realizada na modalidade Pregio (Eletrénico ou Presencial), nos termos da Lei
ne 14.133/2021.
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11. INFRACOES E SANCOES

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagoes assumidas sujeitard a Contratada as sangoes
previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, bem como aquelas mencionadas diretamente no Aviso
de Contratagio Direta, garantida a prévia defesa, podendo variar de adverténcia a declaragio de

inidoneidade

Josianeide Velez de Souza
Agente Administrativo
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