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Céamara Municipal de Sumé
Casa Vereador Cicero Soares

Anexo II - Termo de Referéncia

Processo Administrativo n2 251125DV00001

Unidade Requisitante: Cimara Municipal de Sumé - PB

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratagio de pessoa juridica de direito privado para prestagio de servigos técnicos
especializados, de natureza predominantemente intelectual, de consultoria e assessoria
administrativa junto 2 Cimara Municipal de Sumé - PB.

1.2. O servigo terd foco no suporte a0 Gabinete do Presidente do Legislativo ¢ 2 Equipe de
Planejamento, procedendo 4 andlise e orientagdio nos procedimentos referentes a fase
preparatéria das contratagdes publicas, visando a regular elaboragio das pegas que compdem os
processos licitatdrios e de contratagio direta.

Descrigio UND QNT V. Unitirio Valor Total

01 01 Servigos técnicos Meés 12 R$ 4.596,92 | R$55.163,04
administrativo, licitagdes e

contratos

01 02 Elaboragio , apresentagio e Més 01 R$4.596,92 | R$4.596,92
publicagio do plano de

contratagdes anual

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
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2.1. A Nova Lei de Licitagdes (Lei n° 14.133/2021) elevou significativamente a complexidade da

fase de planejamento das contratagdes, exigindo documentos técnicos robustos como o Estudo
Técnico Preliminar (ETP) e a Matriz de Riscos.

2.2. A contratagio justifica-se pela necessidade de dotar a Equipe de Planejamento e o Gabinete da

Presidéncia de suporte técnico especializado para mitigar erros na instrugdo processual, evitando

republicagdes de editais, impugnag¢des e apontamentos dos érgios de controle (TCE-PB),

garantindo a eficiéncia e a economicidade das contratagdes.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. Os servigos de consultoria compreenderio:

Anilise de ETP e TR: Revisio técnica dos Estudos Técnicos Preliminares e Termos de
Referéncia elaborados pelos setores requisitantes, sugerindo corre¢des e melhorias conforme
a legislagdo vigente;

Suporte a Pesquisa de Pregos: Orientagio sobre a metodologia da pesquisa de pregos
(Cesta de Pregos Aceitdveis), critica a formagio do mapa de pregos e parametrizagio com o
PNCP;

Matriz de Riscos: Auxilio na identificagio e tratamento de riscos contratuais na fase de
planejamento;

Revisio de Minutas: Anilise prévia das minutas de Editais, Contratos e Atas de Registro
de Precos antes do envio para a andlise juridica final;

Orientagio sobre Contratagiao Direta: Suporte na instrugio de processos de Dispensa e
Inexigibilidade de Licitagio;

Anexo de documentos no TCE-PB e PNCP: Anexar documentagio da documentagio
no TRAMITA do TCE-PB e PNCP.

Elaboragio de documentos através de IA: Auxilio na elaboragio de documentos através
de Inteligéncia Artificial, melhorando o nivel e inteligibilidade dos documentos.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O fornecimento do servico serd de forma continua e parcelada (mensal).

4.2. As demandas serio encaminhadas pelo Gabinete da Presidéncia ou pela Equipe de

Planejamento (via e-mail ou sistema oficial), devendo a contratada emitir orientagdes, revisdes ou

pareceres técnicos no prazo mdximo de 48 (quarenta e oito) a 72 (setenta e duas) horas,

dependendo da complexidade da matéria.
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4.3. A consultoria poderd ser prestada de forma hibrida (remota e presencial), devendo a contratada
disponibilizar reuni6es virtuais ou presenciais quando solicitada para alinhamento com a equipe de
planejamento.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. Disponibilizar equipe técnica com formagio compativel (Administragdo, Direito,

Contabilidade ou 4reas afins) e comprovada experiéncia em licitagoes e contratos administrativos.

5.2. Manter sigilo sobre as informagdes tratadas, especialmente aquelas relacionadas a estratégias de
contratag¢io e dados pessoais (LGPD).

5.3. Cumprir os prazos estabelecidos para anilise dos documentos, sob pena de sangio.

5.4. Responsabilizar-se por quaisquer encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais de sua equipe.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE (CAMARA)

6.1. Fornecer acesso aos autos dos processos administrativos (fisicos ou digitais) necessirios para a
andlise.

6.2. Garantir o acesso da equipe da contratada aos sistemas de gestao da Cimara, quando necessério.
6.3. Efetuar o pagamento nas condig¢des e pregos pactuados.

6.4. Designar fiscal para acompanhar a execugio do contrato.

6.1 DA SUBCONTRATACAO

6.1. E permitida a subcontratagio até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor do contrato,
conforme diretrizes estabelecidas no Aviso de Contratag¢io Direta.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

7.1. A fiscalizagdo serd exercida por servidor designado pela Presidéncia, que anotard em registro
préprio as ocorréncias relacionadas 4 execugio, atestando a entrega dos relatdrios e pareceres para
fins de pagamento.

pag

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
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8.1. O pagamento serd realizado mensalmente, mediante apresentagio da Nota Fiscal e relatério das
atividades de consultoria realizadas no perfodo (ex: lista de processos analisados, reunides

realizadas).

8.2. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias, contados da data da liquidagio da despesa.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O valor estimado da contratagio ¢ de R$: 59.759,96 (cinquenta e nove mil setecentos e
cinquenta e nove reais e noventa e seis centavos), conforme pesquisa de mercado anexa aos autos,
que utilizou como parimetros as contratagdes similares realizadas por érgios publicos, bem como
mediana de precos levantada no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP), em atengio a
resolu¢io normativa desta casa legislativa, convalidando os entendimentos do Tribunal de Contas

da Uniio (TCU).

10. CRITERIOS DE SELECAO E JULGAMENTO

10.1. O critério de julgamento seri o de MENOR PRECO GLOBAL, visando evitar
incompatibilidade técnica entre equipamentos de som e estrutura se fossem contratados

fornecedores diferentes para o mesmo evento.

10.2. A licitagio serd realizada na modalidade Dispensa por valor, nos termos da Lei n°
14.133/2021.

11. INFRACOES E SANCOES

11.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢oes assumidas sujeitard a Contratada as sangoes
previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021, bem como aquelas mencionadas diretamente no Aviso
de Contratagio Direta, garantida a prévia defesa, podendo variar de adverténcia a declaragio de
inidoneidade.

Josianeide Velez de Souza
Agente Administrativo
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Maria Paula da Costa
Assistente Administrativo
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